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Thusis - Flims Raumentwicklung,
Lenzerheide - Chur Verkehrs- und
Zrich - Zofingen Umweltplanung

Bereichsleiter/-in Administration
80%-100%

Arbeitsort: Thusis

Die HMQ AG ist ein national tatiges Ingenieurunternehmen mit Sitz in den Kantonen Graubiinden,
Zurich und Aargau. Fur den Standort Thusis suchen wir per 1. April 2022 oder nach Vereinbarung
eine/n Bereichsleiter/-in Administration.

Ilhre Aufgaben

* Fihrung des Bereichs Administration

» Unterstlitzung der Geschaftsfliihrung

* Personal- und Lohnwesen

» Allgemeine Sekretariatsarbeiten inkl. personlicher und telefonischer Empfang

Ihr Profil

» Kaufmannische Ausbildung

* Weiterbildung im Personalwesen oder entsprechende Berufserfahrung

 Stilsichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

 Kommunikative, zielorientierte und vertrauenswiirdige Personlichkeit

* Engagement, Flexibilitat und Teamgeist

* Freude an vielseitiger und abwechslungsreicher Tatigkeit sowie Eigenverantwortung

lhre Chance

* Hohes Mass an Mitgestaltungsmoglichkeiten

* Moderne Infrastruktur, attraktive Anstellungsbedingungen

» Kooperatives Arbeitsumfeld mit kurzen Entscheidungswegen

lhre Bewerbung
Wir freuen uns auf lhre vollstandige Bewerbung an kbu@hmg.ch oder HMQ AG, Frau Karin Burkart,
Schutzenweg 8, CH-7430 Thusis. Bewerbungen per Mail mit PDF-Anhangen werden bevorzugt.

Fir weitere Auskiinfte und Fragen steht Ihnen Herr Christian Vetsch gerne zur Verfligung:
+41 81 650 05 07 oder cve@hmgq.ch

Mehr (iber uns und unsere Dienstleistungen finden Sie unter:
www.hmg.ch



